
SPRÁVA SVJ

Komplexní administrativní, ekonomická a technická správa domu

Zajistíme každodenní agendu společenství vlastníků tak, aby měl výbor přehled, vlastníci dostávali 
potřebné informace včas a provoz domu fungoval bez zbytečné administrativní zátěže.

Co pro SVJ zajišťujeme

 vedení evidence vlastníků, předpisů a plateb,
 evidenční listy, změny záloh a průběžnou správu údajů jednotlivých jednotek,
 přehled pohledávek a dlužníků, upomínky a přípravu podkladů pro vymáhání,
 roční vyúčtování služeb a podklady pro vypořádání přeplatků a nedoplatků,
 vedení účetnictví, zpracování účetních dokladů a roční účetní závěrky,
 mzdovou agendu členů výboru nebo zaměstnanců SVJ, je-li součástí sjednaného rozsahu,
 archivaci dokumentace a podkladů společenství,
 komunikaci s vlastníky, výborem, dodavateli a institucemi,
 zajištění podkladů pro rejstřík SVJ, stanovy a další administrativní změny dle dohody.

Technická správa domu

 evidenci zákonných a technických revizí domu,
 upozornění na termíny revizí a závady vyplývající z revizních zpráv,
 zajištění nabídek a koordinaci oprav, údržby a servisních zásahů podle pokynů výboru,
 zajištění odečtů a výměn měřidel podle potřeb SVJ,
 evidenci technických závad a souvisejících nákladů.

Transparentní přehled pro výbor i vlastníky

Pracujeme s online systémy pro správu nemovitostí a zabezpečenými cloudovými úložišti. Podle 
nastavení spolupráce může mít výbor nebo vlastník přístup k aktuálním údajům o platbách, dlužnících, 
vyúčtování, dokumentaci a technické správě domu.

Rozsah služby podle potřeb domu

Správu lze nastavit jako komplexní službu nebo pouze v části administrativní, ekonomické či technické 
správy. Rozsah činností je vždy sjednán předem podle velikosti domu, potřeb výboru a stávajícího 
způsobu vedení SVJ.

Cena správy

Cena se stanovuje individuálně podle počtu jednotek a sjednaného rozsahu služeb. Před zahájením 
spolupráce připravíme přehlednou nabídku, aby bylo zřejmé, co je v pravidelné správě zahrnuto a které 
případné externí náklady nebo práce se hradí samostatně.

Proč externí správce

Výbor zůstává tím, kdo za SVJ rozhoduje. My zajišťujeme odborné a administrativní zázemí, průběžnou 
evidenci, kontrolu termínů a praktickou realizaci schválených úkolů.

AZ Reality – správa SVJ s přehledem, kontrolou a osobním přístupem.
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